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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 2022 /2023

Vypracoval: Mgr. Milan Knapek, teditel skoly
Schvalil: Mgr. Milan Knépek, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 1.9.2022

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva G¢innosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vyS$S§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydédvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni §kolni druzinu a Skolni klub tento vnitini fad Skolni druziny a Skolniho
Klubu.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny a Skolniho klubu.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou U€innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

SKOLNIi DRUZINA

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi podle zdkona &.561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
sttednim a vy3sim odborném aj. vzdélavani (3kolsky zakon). Ridi se podle vyhlasky MSMT ¢.
74/2005 sb. o zagjmovém vzdélavani v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho
vyudovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim
Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho vyuc¢ovani. Hlavnim poslanim
SD je zabezpedeni zajmové Einnosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad

zaky.




Cinnost druziny je urena ptednostné pro zaky 1.- 5. ro¢éniku zékladni $koly. Cinnosti
vykonévanych druzinou se mohou castnit i zaci, kteti nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, piip. i jejich zdkonné
zastupce, a to 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickyvmi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadné€ dochézet do Skolni druziny,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na priabéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

C) 0znamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe€nost zaka a zmény v
téchto udajich.

1.2 Z4k se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

1.3 Zak chodi vhodn& a ¢isté upraven a obleGen, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chréani své zdravi 1 zdravi spoluzdkti; Zaktim jsou zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych népojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zéka.

1.6 Zak mé pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doSlo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.9. V dobg, kdy zak pobyva ve skolni druzin€, miize po dotazani a povoleni vychovatelky
pouzivat mobilni telefon.



2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy pravidelné denni dochazky podle § 2

vyhléasky ¢.74/2005 sb. o zajmovém vzdélavani.

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci rodicim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.

2.2 O ptijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné denni vychovné, vzdélavaci a
zajmovou ¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu
se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky K pravidelné denni vychovné,
vzdelavaci a zajmové ¢innosti neni pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ti€astnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu t¢astnika z druziny. To je soucésti zapisového listu az pfi prijeti.

2.3 Platba za SD se provadi za obdobi /za¥i - prosinec/ - 1000 K¢& se splatnosti do 15. fijna 2022 a
dalsi platba 1500 K¢ za obdobi /leden — Cerven/ se splatnosti do 15.tnora 2023. Je mozné také
platbu uhradit na cely Skolni rok. Vyse Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok. Pokud je
v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnii, uplata se
ucastnikovi pomérné snizi.

2. 4 Vysi uplaty muze tfeditel snizit nebo od tGplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.
2.5 Pokud za dit€ neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze

Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.00 do 16.30 hodin.

3.2 Cinnost SD probihé v t&chto mistnostech :
ranni provoz SD: mistnost ¢.124
oddéleni SD mistnost : €.122 (ve tfid€ 2.A), €.123 (ve tiidé 3.A), €.124, ¢.127 a ve tiid€ 4.B

3. 3 Do skolni druziny pfichazeji Zaci prvniho a druhého ro¢niku po skonceni vyucovani pod
vedenim vychovatelek. Pokud Zaci druhého ro¢niku kon¢i pozdé€ji a vychovatelka ma jiz cast
déti ze svého oddéleni ve SD, predd déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, ktera



vyucCovala posledni hodinu. Déti z vySSich ro¢nikli na zdkladé pisemného potvrzeni od rodict
ptfechézi po vyucovani a obédu ve skolni jidelné do SD samy.

3. 4 Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice zdka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,
C) pozada o pomoc Policii CR,

3. 5 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 6 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 7 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti.

3. 8 Cinnosti druZiny se mohou zuc¢astiovat 1 Zaci nezatrazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

3. 9 Pii postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddéleni domd, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé&, kdy pocet zakid v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani Cinnosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou,
relaxacéni apod.

4. Podminky zajiS§téni bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni Z4ci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob&é mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zaki v prvni hodiné Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné€ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci
a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moZznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pripadé nahlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych pritahd vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zdk mize byt odeslan k
Iékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.



Pii Girazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékatem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajisSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dozvedél prvni.
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5. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodi¢h zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zavaznéjsi §skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlési zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - zavieni skiiiky, tfid.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpec¢nostnich divodi a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zéka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem poruSil kazeit a potfadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zéastupcti ucastnika
o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu tcastnika z druziny v zapisovém listu.

b) tfidni knihy jednotlivych odd¢leni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

C) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti



Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym tadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

4, Smérnice nabyva ucinnosti dnem :

Valasské Meziti¢i dne 1. 9. 2022

Mgr. Milan Knéapek: feditel Skoly e

Petra Plankova: vedouci vychovatelka .o
Vlasta Palatova: vychovatelka v SD e
Zuzana Pernicka: vychovatelka v SD s

Mgr. Lucie VIgkova:  vychovatelka v SD e,
Tereza Lipova: vychovatelka v SD



